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Présentation du catalogue

L'Academy Formation IDEMBOXES regroupe l'ensemble des programmes de formation professionnelle conçus par 
IDEMBOXES, à destination des dirigeants, cadres et équipes administratives de PME, ONG, associations et entreprises de la 
diaspora francophone — en Côte d'Ivoire, en Europe et au Canada.

Elle constitue le Niveau 6 (N6 — Formation & Accompagnement) de l'architecture d'intervention IDEMBOXES, aux côtés du 
diagnostic (CHECK EXPRESS, CHECK 360°), de la production documentaire (Pack Dossier Solide™) et de l'accompagnement 
transformationnel (Reprendre le Contrôle™, Dirigeant Libre™). Un client peut suivre une formation indépendamment de tout 
autre accompagnement, ou en complément d'une mission en cours.

Chaque programme s'appuie sur la même philosophie que l'ensemble des interventions IDEMBOXES : structurer avec, pas à la 
place de. Les contenus sont pensés pour être immédiatement applicables, avec des supports remis à chaque participant et 
une attestation de formation IDEMBOXES à l'issue de chaque parcours.

L'offre s'organise en deux axes complémentaires : l'Axe A, consacré à l'administration, la gouvernance et le pilotage de 
l'entreprise, et l'Axe B, consacré à l'intelligence artificielle appliquée, fondé sur les méthodes propriétaires MIAPE® et AEI.

AXE A

Administration, Gouvernance & 
Pilotage
SOCLE ADMIN®, BOUSSOLE DIRIGEANT® et modules à la carte 
pour structurer l'organisation au quotidien.

AXE B

Intelligence Artificielle Appliquée
MIAPE® ESSENTIEL et IA PREMIUM pour déployer l'IA, de 
l'usage individuel à l'échelle de l'organisation.

IDEMBOXES  ·  idemboxes@gmail.com   —   Page 3 / 16



Catalogue commercial — Édition 2026

Axe A — Administration, Gouvernance & Pilotage

Cet axe s'adresse à deux publics distincts au sein d'une même entreprise : les équipes administratives, qui structurent le 
quotidien, et le dirigeant, qui pilote et décide. Il se compose de deux programmes structurés, de modules à la carte, et d'un 
atelier de clôture transversal.

Programme SOCLE ADMIN®
ÉQUIPES ADMINISTRATIVES

« Quatre modules pour donner à une équipe administrative les fondations d'une 
organisation qui tient debout — même quand le dirigeant n'est pas là. »

POUR QUI

Équipes administratives et secrétariat de direction de PME, ONG et associations souhaitant structurer durablement leur 
fonctionnement quotidien.

CE QU'ON LIVRE

• Un diagnostic de maturité administrative de l'équipe
• Une arborescence documentaire et un centre de pilotage prêts à l'emploi
• Des processus et procédures formalisés pour les tâches clés
• La maîtrise des outils numériques et modèles de gestion au quotidien
• Un cahier du participant et une attestation IDEMBOXES par module

T A R I F

150 000 – 220 000 FCFA / participant
Cohorte ouverte · Forfait intra-entreprise sur devis

SUITE NATURELLE  —  Modules à la carte (A5, A6) pour approfondir un besoin spécifique, ou passage à Reprendre le Contrôle™ si la 
structuration doit aller au-delà de l'équipe administrative.
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DÉTAIL DES MODULES

MODULE CONTENU DURÉE

A1
Fondamentaux et diagnostic de maturité administrative — évaluer le niveau d'organisation 
actuel et poser les bases d'une structuration durable.

1h30 – 2h

A2
Organisation & classement — arborescence documentaire, centre de pilotage et discipline de 
rangement au quotidien.

2h – 2h30

A3
Processus & procédures — formaliser les processus clés pour réduire la dépendance aux 
personnes.

2h

A4
Outils & supports de gestion — maîtriser les outils numériques et modèles qui soutiennent la 
gestion administrative.

2h
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Modules à la carte — équipes administratives

Indépendants du programme SOCLE ADMIN®, achetables séparément selon un besoin ponctuel.

MODULE CONTENU DURÉE

A5
Gestion RH sans service dédié — recrutement, contrats, discipline et éléments de paie de 
base, pour les PME sans service RH formalisé.

≈ 3h – 4h

A6
Rapport et proposition bailleur (ONG) — cadre logique, reporting bailleur et rédaction de 
propositions conformes aux attentes des partenaires financiers.

≈ 3h – 4h

T A R I F

70 000 – 100 000 FCFA / participant, par module

« Un besoin précis, une demi-journée, un livrable concret — sans passer par un 
programme complet. »
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Programme BOUSSOLE DIRIGEANT®
DIRIGEANTS

« Cinq modules pour donner au dirigeant les outils de pilotage, de décision et de 
délégation qui lui manquent — pour diriger vraiment, pas seulement gérer 
l'urgence. »

POUR QUI

Dirigeants de PME, ONG et associations qui pilotent à vue, portent tout eux-mêmes, et veulent structurer leur propre 
fonctionnement autant que celui de leur équipe.

CE QU'ON LIVRE

• Un tableau de bord de pilotage avec des indicateurs clés
• Une méthode de conduite du changement pour sa propre transformation
• Des outils de gestion du temps et de priorisation
• Une méthode de délégation avec suivi, sans perte de contrôle
• Une grille de lecture financière (trésorerie, rentabilité) sans être comptable

T A R I F

220 000 – 320 000 FCFA / participant
Individuel ou petit groupe dirigeants

SUITE NATURELLE  —  Passerelle naturelle vers Reprendre le Contrôle™ pour une transformation complète, ou vers Dirigeant Libre™ pour un 
accompagnement mensuel continu.
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DÉTAIL DES MODULES

MODULE CONTENU DURÉE

B1 Pilotage & KPI administratifs — construire et lire un tableau de bord pour piloter l'entreprise. 3h

B2 Conduite du changement — piloter sa propre transformation organisationnelle. 3h

B3
Gestion du temps et des priorités — arbitrer entre urgent et important, structurer son agenda 
de dirigeant.

≈ 3h

B4
Déléguer et manager son équipe — déléguer avec des outils de suivi clairs, sans perdre le 
contrôle.

≈ 3h

B5 Financier & trésorerie — lire ses chiffres clés, suivre sa trésorerie et son seuil de rentabilité. ≈ 3h
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Atelier transversal

MODULE CONTENU DURÉE

—
Ateliers pratiques & plan de déploiement — module de clôture optionnel, greffable en fin de 
programme, pour ancrer les acquis sur un cas réel du participant.

≈ 3h

T A R I F

Inclus si acheté avec un programme complet
SOCLE ADMIN® ou BOUSSOLE DIRIGEANT® · En option seule : 50 000 – 80 000 FCFA / participant
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Axe B — Intelligence Artificielle Appliquée

Cet axe s'appuie sur deux méthodes propriétaires IDEMBOXES : MIAPE® (Mission, Informations, Acteur, Production, 
Exigences), pour bien s'adresser à l'IA, et AEI — Architecture d'Entreprise IDEMBOXES (Philosophie, Marque, Business, 
Opérations), pour structurer l'organisation autour de l'IA. Il se déploie en deux niveaux : MIAPE® ESSENTIEL, disponible et déjà 
testé, et IA PREMIUM, pour les entreprises structurées souhaitant un déploiement gouverné de l'IA à l'échelle.

MIAPE® ESSENTIEL
ENTREPRENEURS & TPE

« Six modules pour qu'un entrepreneur ou une TPE utilise l'IA au quotidien, 
sereinement et efficacement — sans jargon technique. »

POUR QUI

Entrepreneurs, TPE et indépendants souhaitant gagner du temps avec l'IA sans expertise technique préalable.

CE QU'ON LIVRE

• Un cahier du participant et un manuel formateur par module
• Un quiz d'évaluation noté par module
• Un score global sur 100 et une attestation IDEMBOXES au seuil de 75%
• Un assistant IA personnalisé construit pendant la formation

T A R I F

80 000 FCFA / participant
Parcours complet, 6 modules

SUITE NATURELLE  —  IA PREMIUM, pour les dirigeants et entreprises structurées souhaitant aller au-delà de l'usage individuel vers un 
déploiement gouverné à l'échelle de l'organisation.
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DÉTAIL DES MODULES

MODULE CONTENU DURÉE

1 Comprendre l'IA — démystifier l'intelligence artificielle et ce qu'elle peut faire concrètement. 45 min

2 Choisir et régler son assistant IA — sélectionner et configurer l'outil adapté à son activité. 35 – 45 min

3 Prompt Engineering — méthode MIAPE® — bien s'adresser à l'IA pour des résultats fiables. 1h – 2h

4 Produire du contenu professionnel — rédiger emails, rapports et documents avec l'aide de l'IA. 2h30

5
Utiliser l'IA au quotidien / automatiser ses tâches — mettre en place des automatisations 
simples.

2h – 3h

6 Grand Atelier Vidéo Pub — atelier de clôture : produire une vidéo publicitaire assistée par IA. 3h40
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IA PREMIUM
ENTREPRISES STRUCTURÉES

« Neuf modules pour qu'une entreprise structurée déploie l'intelligence artificielle 
de façon stratégique et gouvernée, avec la méthode propriétaire AEI. »

POUR QUI

Dirigeants, comités de direction et équipes de management d'entreprises structurées souhaitant un déploiement de l'IA à 
l'échelle de l'organisation.

CE QU'ON LIVRE

• Un cahier du participant reprenant les 9 modules
• Un diagnostic AEI de l'organisation, structuré selon les 4 couches (Philosophie, Marque, Business, Opérations)
• Un plan de transformation IA personnalisé sur 90 jours
• Un accès à la communauté privée IDEMBOXES pour le suivi post-formation

T A R I F

250 000 FCFA / participant · 400 000 FCFA en formule intra-entreprise
Individuel ou cohorte · Formule intra-entreprise : 9 à 12 personnes maximum — éligible au financement FDFP

SUITE NATURELLE  —  Passerelle naturelle depuis MIAPE® ESSENTIEL pour les entreprises en croissance ; les deux méthodes propriétaires, 
MIAPE® et AEI, forment ensemble la signature IDEMBOXES sur l'ensemble du catalogue IA.
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DÉTAIL DES MODULES

MODULE CONTENU DURÉE

M1 FONDATIONS — Déploiement du stack IA & assistants connectés à l'échelle de l'organisation. 2h

M2 FONDATIONS — MIAPE® Entreprise, pour produire du contenu professionnel à l'échelle. 2h

M3 OPÉRATIONNEL — Conduite du changement & adoption de l'IA au sein des équipes. 2h

M4 OPÉRATIONNEL — Automatisations & intégrations d'équipe. 2h

M5 OPÉRATIONNEL — Atelier cas concret, sur le fil rouge Groupe KOFFI Distribution. 2h30

M6 STRATÉGIE — AEI, Architecture d'Entreprise IDEMBOXES (méthode propriétaire, 4 couches). 3h

M7 STRATÉGIE — IA agentique : agents autonomes et orchestration, avec garde-fous. 2h30

M8 STRATÉGIE — Mesure de la performance et du retour sur investissement de l'IA. 1h30

M9 STRATÉGIE — Atelier final : plan de transformation IA structuré sur 90 jours. 2h30

Total : environ 20 heures de formation effective, réparties selon le format retenu (en ligne par défaut, présentiel à Bouaké/Abidjan sur demande).
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Tableau récapitulatif
Vue d'ensemble de tous les programmes de formation IDEMBOXES

PROGRAMME DURÉE TARIF INDICATIF PUBLIC

SOCLE ADMIN® (A1–A4) 1,5 – 2 jours 150K – 220K FCFA/pers. Équipes administratives

Modules à la carte (A5, A6) Demi-journée 70K – 100K FCFA/pers./module Équipes administratives

BOUSSOLE DIRIGEANT® (B1–B5) 2 jours 220K – 320K FCFA/pers. Dirigeant

Atelier transversal Demi-journée Inclus ou 50K–80K FCFA Équipes / Dirigeant

MIAPE® ESSENTIEL (6 modules) ≈ 6h45 80 000 FCFA/pers. Entrepreneurs, TPE

IA PREMIUM (9 modules) ≈ 20h
250K FCFA/pers. · 400K formule 
entreprise

Dirigeants, entreprises structurées

Tarifs 2026 exprimés en FCFA, hors frais de déplacement éventuels pour les sessions en région. Barème indicatif, sujet à évolution — nous consulter pour un devis 
personnalisé ou une formule intra-entreprise.
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Financement & modalités

FINANCEMENT FDFP

Les entreprises cotisantes en Côte d'Ivoire (Taxe d'Apprentissage 0,4 % + Taxe à la Formation Professionnelle Continue 1,2 % 
de la masse salariale) peuvent obtenir un remboursement FDFP pour ces programmes, sous réserve d'agrément et d'éligibilité. 
IDEMBOXES accompagne le montage du dossier de financement.

FORMATS DE DIFFUSION

• Présentiel — Abidjan, Bouaké, ou sur site en entreprise
• Distanciel — sessions live en ligne
• Hybride — combinaison présentiel / distanciel
• Intra-entreprise — formation sur site, équipe complète

Chaque parcours inclut : un cahier du participant, un support de présentation, une 
évaluation notée et une attestation de formation IDEMBOXES.
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Structurer  ·  Organiser  ·  Former

Contact

Bouaké & Abidjan, Côte d'Ivoire

idemboxes@gmail.com
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